
Guide de prise en main de la DOCumentation 
ACcessible En Ligne 

 

 

DOCAEL : l’outil de découverte documentaire 

 

DOCAEL permet d’effectuer une recherche sur l’ensemble des ressources numériques 

ouvertes aux auditeurs et aux personnels du Cnam en fonction de leur authentification. 

DOCAEL cherche également dans le catalogue du Service commun de la documentation du 

CNAM afin de trouver des références bibliographiques pertinentes. Cet outil contient aussi 

bien des notices, des articles en texte intégral que des ebooks. 
 
Dès la première page, les principaux bouquets documentaires sont directement accessibles 

en cliquant sur le logo qui renvoie sur le site de l’éditeur. Il s’agit de Science Direct, des 

Techniques de l’Ingénieur, de Business Source Complete, de CAIRN, de Dalloz et de 

Cyberlibris.  

 

En utilisant la barre de recherche de DOCAEL, vous effectuez une recherche simultanée 

dans la plupart de ces ressources et dans le catalogue du SCD. 

 

 

Quelques étapes clés dans votre recherche … 

 

Recherche simple 

 

Entrez un ou plusieurs termes dans la barre de recherche puis cliquez sur « rechercher ». 

A gauche de la barre de recherche, un menu déroulant vous propose de cibler par auteur, 

titre, ou mot libre. Pour éviter un trop grand nombre de résultats, entrez les termes les 

plus précis possible. L’outil peut vous proposer des termes plus affinés à partir de votre 

recherche en dépliant une liste sous la recherche. Puis faites ‘entrée’ ou cliquez sur 

rechercher. 

 

 

 
 

  



Affiner sa recherche 

 

En fonction du nombre de résultats, il est possible d’affiner sa recherche de 

deux manières 

 

1) Soit en cliquant en page d’accueil sur « Recherche avancée » 

 

Ceci ouvre un écran qui vous propose d’affiner votre recherche par des critères tels que la 

date de publication, la langue, mais aussi le titre de la revue. 

 

 
 

 

2) Soit directement sur la page des résultats en utilisant les facettes 

 

Celles-ci sont sur la gauche de l’écran.  

 

Vous pouvez ainsi filtrer les résultats de la recherche par type de source, date de 

publication et sujet(s) mais aussi par éditeur, titre de revue, langue ou encore fournisseur 

de contenu. 

 



 
 

 

 

L’historique de recherche se trouve au-dessus de la barre de recherche et peut être 

déployé/masqué afin d’être affiché ou non avec la liste des résultats en cours. 

 

 

 
 

Les boutons ‘pertinence’ et ‘options de page’ permettent de trier, ou configurer ses pages 

de résultats. 

 

Il est également possible de créer une alerte en cliquant à droite de la barre de recherche 

une fois la « bonne » recherche trouvée. Les alertes permettent d’envoyer sur un mail de 

votre choix les futurs titres trouvés par l’outil qui correspondent à la recherche en cours. 

 

 



 
 

 

 

Attention !!! 

 

Pour certaines ressources comme Dalloz, il faut utiliser un widget qui reprend votre 

recherche automatiquement, dès   que l’on clique sur le bouton ad hoc à droite en haut de 

votre écran. 

 

  
 

 

Créer son compte EBSCOHost 

 

Gardez vos articles favoris dans un dossier personnel, et paramétrez vos préférences 

d’utilisateur. Dès la première connexion, cliquez sur dossier pour créer votre compte chez 



EBSCO. Le compte EBSCOHost reprend les informations comme votre nom et votre adresse 

e-mail. Validez la seconde option, comme suit : 

 

 
 

Votre compte sera définitivement créé et actif à chaque session. 

 

Création de dossiers et d’alertes  

 

Cliquez sur les icones pour avoir un aperçu ou ajouter un item à votre dossier, sans sortir 

de la page de résultats. Les items ajoutés à votre dossier personnel apparaîtront dans la 

colonne de droite. 

 

 



 

 

Les fonctionnalités disponibles sont : 

 Ajouter des références à son dossier afin de garder les références trouvées et 

imprimer/sauvegarder/envoyer par e-mail plusieurs références en une seule fois. 
Puis 

 

 

 Envoyer la référence par e-mail - si EBSCOhost fournit le texte intégral de 

l’article, celui-ci pourra être envoyé en pièce-jointe. 

 Citer la source de l’article en choisissant parmi les différents styles tels que l’APA, 

Harvard ou MLA. 

 Exporter la référence vers un logiciel de gestion bibliographique externe tel que 

EndNote, RefWorks ou Zotero. 

 Créer une Note sur la référence qui sera gardée dans le dossier Mon EBSCOhost. 

 Visualiser le permalien qui permet de retrouver rapidement la référence. Le 

permalien est une URL permanente que vous pouvez inclure dans un e-mail, page 

web ou sauvegarder en tant que signet. 

 Écouter la lecture d’articles en HTML en utilisant la fonctionnalité Text-to-Speech 

permettant de transformer un texte écrit en un texte parlé.  

 Garder ou partager la référence à l’aide de nombreux outils tels que Facebook, 

Twitter ou Blogger 

 

Bonne découverte ! 


